附件4：
山西铁道职业技术学院
采购需求、采购实施计划审查意见表
	项目名称
	

	采购项目类别
	□货物             □服务             □工程

	采购部门
	

	采购部门联系人
	姓名：             联系方式：

	采购需求
审查意见
	采购需求审查结论为：             （通过/不通过）。     
意见建议：


	采购实施计划
审查意见
	采购实施计划审查结论为：           （通过/不通过）。     
意见建议：



	审查部门签章
	负责人签字：              （部门公章）




附件5：
[bookmark: _GoBack]山西铁道职业技术学院采购需求管理审查分工明细表
	序号
	项目类别
	审查工作机制
成员单位
	审查内容

	一
	全部
	招标与采购办公室
	一般性审查：主要审查是否按照规定的程序和内容确定采购需求、编制采购实施计划。
1. 采购方式、评审规则、定价方式的选择是否说明适用理由；
2. 采购计划是否完整。
3. 属于按规定需要报相关监管部门批准、核准的事项，是否作出相关安排。
重点审查：
1.非歧视性审查：资格条件设置是否合理、要求供应商提供超过2个同类业务合同的，是否具有合理性、评审因素设置是否具有倾向性、将有关履约能力作为评审因素是否适当；
2.竞争性审查：是否确保充分竞争、应当以公开方式邀请供应商的，是否依法采用公开竞争方式、采用单一来源采购方式的，是否符合法定情形、评审方法、评审因素、价格权重等评审规则是否适当；
3.采购政策审查：是否落实支持创新政策要求、是否落实绿色发展政策要求、是否落实中小企业发展政策要求、是否落实其它政府采购政策要求。

	二
	全部
	资产管理中心
	一般性审查：主要审查是否按照规定的程序和内容确定采购需求、编制采购实施计划。
1.是否符合资产管理制度的相关规定。

	三
	全部
	办公室
法律事务办公室
	一般性审查：主要审查是否按照规定的程序和内容确定采购需求、编制采购实施计划。
1.合同类型是否合适，对合同主要条款进行合法性审查。
重点审查：
1.履约风险审查： 审查合同文本是否按规定由法律顾问审定，合同文本运用是否适当，
2.是否围绕采购需求和合同履行设置权利义务。

	四
	全部
	财务部
	一般性审查：主要审查是否按照规定的程序和内容确定采购需求、编制采购实施计划。
1.采购需求是否符合预算管理、财务管理等相关规定。

	五
	教学实验仪器设备、软件、材料及仪器设备维修等项目
	教务部
	一般性审查：主要审查是否按照规定的程序和内容确定采购需求、编制采购实施计划。
1.采购需求是否符合各业务管理部门的相关管理制度规定；
2.采购内容是否符合项目立项内容及经费使用要求；
3.项目实施计划是否完整；
4.进口产品的采购是否必要。
5.属于按规定需要报相关监管部门批准、核准的事项，是否作出相关安排；

重点审查：
1.非歧视性审查：是否指向特定供应商或者特定产品、技术要求是否指向特定的专利、商标、品牌、技术路线等。
2.竞争性审查：采购需求的内容是否完整、明确，是否考虑后续采购竞争性；
3.履约风险审查：是否明确知识产权等方面的要求，履约验收方案是否完整、标准是否明确、风险处置措施和替代方案是否可行。

	六
	教材刊物出版、课程建设等
	教务部
	

	七
	学科建设类相关项目
	教务部
	

	八
	基建工程、修缮工程及与工程相关的货物服务项目
	后勤管理中心
	

	九
	后勤服务相关项目
	后勤管理中心
	

	十
	医用耗材药品等
	后勤管理中心
	

	十一
	安保、消防、交通设施等
	保卫部
	

	十二
	审计服务类项目
	财务部
	

	十三
	图书报纸期刊、电子资源、数据库服务等
	图书馆
	

	十四
	学校宣传、广告服务等
	宣传部
	

	十五
	干部培养、培训等
	组织部
	

	十六
	网络与信息技术类相关项目
	网络信息中心
	

	十七
	其他
	根据项目性质确认具体业务归口管理部门
	



